T.C.
TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI
ZORUNLU DERSLER KOORDINATORLUGU VE ZORUNLU DERSLER
UYGULAMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg

MADDE 1 — (1) Bu Yénerge’nin amaci, Tokat Gaziosmanpasa Universitesi
bilinyesinde kurulan Zorunlu Dersler Koordinatorliigliniin yapisini, ¢calisma usul ve esaslarini
belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yénerge, Tokat Gaziosmanpasa Universitesine bagli 6nlisans ve
lisans boliim/programlarinda giiz ve bahar donemleri ile yaz doneminde verilecek olan zorunlu
derslerde uygulanacak usul ve esaslara iligkin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Yoénerge, 04/11/1983 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekogretim
Kanunu'nun 14’{incli maddesi, 17609 say1h Resmi Gazete’de yayimlanan Universitelerde
Akademik Teskilat Yonetmeligi'nin 5’inci maddesi ile Tokat Gaziosmanpasa Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Y6netmeligi’ne dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonerge’de gecen;

a) Universite: Tokat Gaziosmanpasa Universitesini,

b) Rektodr: Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Rektorii nii,
¢) Senato: Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Senatosunu,

¢) Akademik Birim: Tokat Gaziosmanpasa Universitesi biinyesindeki fakiilte,
yiiksekokul ve meslek yiiksekokullarin,

d) Ilgili Kurul: Tokat Gaziosmanpasa Universitesine bagli fakiiltelerde fakiilte
kurulunu, yiiksekokullarda yiiksekokul kurulunu ve meslek yiiksekokullarinda meslek
yuksekokul kurulunu,

e) Egitim Komisyonu: Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Egitim Komisyonunu,

f) Avrupa Transfer Kredi Sistemi (AKTS): Ogrenci is yiikiine dayali Avrupa Transfer
Kredi Sistemi’ni,

g) Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1: Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Ogrenci Isleri
Daire Bagkanligini,

h) Zorunlu Dersler Koordinatédrliigii: Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Rektorliigii
biinyesinde kurulan Zorunlu Dersler Koordinatdrltigiinii,

1) Zorunlu Dersler Koordinatdrii (ZDK): Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Rektorii
tarafindan 3 (li¢) y1l siire ile atanan ve Zorunlu Derslerle ilgili islemlerin/faaliyetlerin {iniversite
genelinde yiiriitiilmesinden/organize edilmesinden sorumlu 6gretim elemanin,

i) Zorunlu Dersler Koordinator Yardimcist (ZDKY): ZDK tarafindan 3 (ii¢) yil siire
ile gorevlendirilen, Koordinatorliigiin faaliyetlerinin diizenlenmesinde ve yiiriitiilmesinde



koordinatore yardimci olan, ZDK olmadigi zamanlarda, yerine koordinatdrliik gorevini yapan
Ogretim elemanini,

j) Zorunlu Dersler Birim Koordinatorii: Bagli boliimlerin egitim-6gretimle ilgili
isleyislerinin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglayan Ogretim elemanimi,  Egitim
Ogretimden sorumlu Dekan Yardimcisi/Miidiir Yardimeisini

k) Zorunlu Dersler Boliim Sorumlusu: Boliim Baskanlhifinca gorevlendirilen
Boliimiiniin egitim-6gretimle ilgili isleyislerinin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglayan
Ogretim elemanini,

1) Zorunlu Dersler Koordinatorliigii Yonetim Kurulu: Zorunlu Dersler Koordinatorii,
Zorunlu Dersler Koordinatér Yardimeisi/Yardimcilar: ve 3 (ii¢) liyeden olusabilen kurul,

m) Zorunlu Dersler (ZD): Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Rektorliigiine bagh
Zorunlu Dersler Koordinatorliigii biinyesinde iiniversitenin 6gretim elemanlar1 tarafindan
yiriitilen onlisans/lisans programlarina/boliimlerine kayitli 6grencilerin almakla zorunlu
oldugu tliim ortak zorunlu dersleri,

ifade eder.
IKINCI BOLUM
Zorunlu Dersler Koordinatorliigiiniin Olusturulmasi, Yapisi ve Gorevleri

Koordinatorliigiin Olusturulmasi

MADDE 5 - (1) Zorunlu Dersler Koordinatorii, Rektor tarafindan liniversitenin tam
zamanli ¢alisan 6gretim elemanlar1 arasindan 3 (ii¢) y1l siire ile gorevlendirilir.

(2) Zorunlu Dersler Koordinatorliigii Y onetim Kurulu, Zorunlu Dersler Koordinatorii,
Zorunlu Dersler Koordinator Yardimcisi/Yardimeilar: ve 3 (ii¢) iyeden olusabilir. Sekretarya
gorevi, Rektor tarafindan gorevlendirilen liniversite idari personeli tarafindan yiiriitiiliir.

(3) Uyeler, Koordinatdr’iin onerisi ile Rektdr tarafindan 3 (iig) yil siire ile
gorevlendirilir. Gorevi sona eren bir liye ayn1 usulle yeniden goérevlendirilebilir. Herhangi bir
nedenle bosalan liyelige, Rektor tarafindan bir ay icerisinde yeni iiye gorevlendirilir.

(4) ZDK’niin goérevlendirme, yillik izin, sihhi izin vb. sebeplerle gorevinin basinda
bulunamadig1 durumlarda yerine ZDKY vekalet eder.

(5) Zorunlu Dersler Koordinatorliigiine bagli boliim baskanliklari; Atatiirk ilkeleri ve
Inkilap Tarihi, Beden Egitimi ve Spor, Enformatik, Giizel Sanatlar, Tiirk Dili ve Yabanci
Diller’dir.

Koordinatorliigiin Gorev ve Yetkileri

MADDE 6 - (1) Zorunlu Dersler Koordinatorliigii, ilgili fakiilte, yiliksekokul ve
meslek yiliksekokulu béliimlerine/programlarina agilacak zorunlu dersleri planlar.

(2) Zorunlu Dersler Koordinatorliigli, her egitim-6gretim yariyili i¢in iliniversite
biinyesinde fakiilte, yiiksekokul ve meslek yiiksekokulu 6grencileri i¢in Universite akademik
takviminde belirlenen ders kayit tarihlerinden 6nce Zorunlu Derslerin ders programlarimi ilgili
fakiiltelere, yiiksekokullara ve meslek yiiksekokullarina bildirir.

(3) Zorunlu Dersler Koordinatorliigi, her egitim-6gretim yartyilinda ilgili fakiilteler,
yuksekokullar ve meslek yliksekokullarinda agilan zorunlu dersleri vermek {izere Onerilen
Ogretim elemanlari, birimlerin ve koordinatorliigiin is birligi ile akademik birimler tarafindan
gorevlendirilir. Universite iginde gdrevlendirmek iizere yeterli dgretim eleman1 bulunmadig:



durumlarda, koordinatorliik gerekli personel ihtiyacini tespit eder, Rektdrliik Makamina sunar
ve kurum digindan ticretli 6gretim eleman1 temin edilmek tlizere ilgili birim/birimler nezdinde
talepte bulunur.

(4) Zorunlu Dersler Koordinatorliigii, iiniversitede zorunlu derslerin acilmasi,
subelendirilmesi, derslerin ve smavlarin yapilacagi giin ve mekanlarin belirlenmesinde
fakiilteler, yiiksekokullar, meslek yiiksekokullar1 ve Ogrenci Isleri Daire Baskanhg ile
koordineli olarak calisir.

(5) Zorunlu Dersler Koordinatorliigii, birimin ¢alisma programini hazirlar, yiiritiir;
birimin faaliyetleri i¢in gerekli biitceyi ve yillik faaliyet raporunu hazirlayip ilgili Rektor
Yardimcisi’na sunar.

(6) ZDK, Tokat Gaziosmanpasa Universitesi biinyesinde YOK ortak zorunlu derslerin
(Atatiirk ilkeleri ve Inkilap Tarihi, Tiirk Dili, Yabanci Dil), egitim-6gretim ve uygulama-
etkinlik programlarinin diizenlenmesi, 6gretim elemanlarinin gérevlendirilmesi ve bu derslerin
egitim-0gretim etkinlikleri i¢in gerekli arag, gere¢ ve fiziksel olanaklarindan en etkin bi¢imde
yararlanilmasini saglayacak onlemlerin alinmasi konusunda sorumlu ve yetkilidir.

(7) ZD’leri vermek lizere 6gretim elemanlarinin gorevlendirilmeleri koordinatorliigiin
onay1 ile olur.

(8) Ogretim elemanlar: tarafindan gérevlerin yerine getirmesine iliskin siire¢ ZDK
tarafindan izlenir.

(9) ZD’lerin yapilacag: saatler koordinatdrliikce programlanir. Bu derslerin sinavlari
cumartesi ve pazar giinleri de yapilabilir.

(10) Zorunlu Dersler Koordinatorliigli, birimin internet sitesini giincelleyerek aktif
hale getirir.

(11) Zorunlu Dersler Koordinatorliigii, alinan kararlarin ve belirlenen stratejilerin
uygulanmasini denetler.

UCUNCU BOLUM
(")gretim Elemanlarmmin Gorevlendirilmesi, Ders Programlari,
Derslerin Isleyisi, Degerlendirme ve Tekrarlama

Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi Dersleri

MADDE 7 - (1) Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Zorunlu Dersler Koordinatorliigii
Atatiirk TIlkeleri ve Inkilap Tarihi Béliim Baskanhigi biinyesinde zorunlu ders olarak
yiiriitiilecektir.

Bilisim Teknolojileri ve Ofis Yazilimlar1 Dersleri

MADDE 8 - (1) Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Zorunlu Dersler Koordinatdrliigii
Enformatik Boliim Baskanlig1 biinyesinde zorunlu ders olarak ytiriitiilecektir.

Tiirk Dili Dersleri

MADDE 9 - (1) Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Zorunlu Dersler Koordinatorliigii
Tirk Dili Boliim Baskanligi blinyesinde zorunlu ders olarak yiirtitiilecektir.

Yabanci Dil Dersleri

MADDE 10 -(1) Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Zorunlu Dersler Koordinatorliigii



Yabanci Diller Boliim Bagkanlig1 biinyesinde zorunlu dersler olarak yiiriitiilecektir.

Ogretim Elemanlarimin Gorevlendirilmesi

MADDE 12—(1) Birimler, gerek duyulmasi durumunda ders birlestirme/subelestirme
vb. iglemleri tamamladiktan sonra, zorunlu dersleri vermek {izere 6gretim elemani taleplerini
Zorunlu Dersler Koordinatorliigiine iletir. Dersi verecek dgretim elemani, Zorunlu Dersler
Koordinatorliigii onayi ile kesinlesir.

Ders Programlari

MADDE 13 — (1) ZD’lerin haftalik ders programi Zorunlu Dersler Koordinatorliigii
tarafindan belirlenir. Birimlerdeki ders programlari, ZD’lerin programi belirlendikten sonra
kesinlestirilir.

) (2) ZD’lerin programi ve dersleri verecek dgretim elemanlari, diger derslerle birlikte
Ogrenci Bilgi Sistemi’nde ve ilgili birimlerin web sayfalarinda duyurulur.

Derslerin isleyisi ve Sinavlar

MADDE 14 — (1) ZD’lerin yiriitilmesinde standardizasyonun saglanmasi amaciyla
ZD’lerin her biri i¢in ara smav sayisi, 0dev verilip verilmemesi, ddev sayisi, ddevlerin
degerlendirilmesi ile sinavlara katkisinin belirlenmesi, sinavlarin ortak yapilip yapilmayacagi
vb. konularda dersten sorumlu 6gretim elemanlarinin goriisleri dogrultusunda Zorunlu Dersler
Koordinatorliigii yetkilidir.

(2) ZD’lerin sinavlari i¢in dersten sorumlu 6gretim elemanlarindan saglanan sorularla
bir soru bankasi olusturulabilir. Istenildigi takdirde smav sorular1 bu soru bankasindan
secilebilir.

(3) Sinavlarin organize edilmesinde Zorunlu Dersler Koordinatorliigii yetkilidir.

(4) Smnavlarin yapilmasi esnasinda gerekli olan gozetmen ihtiyaci, zorunlu ders
hizmeti alan béliimiin/programin 6gretim elemanlar1 tarafindan karsilanir. Itiyag halinde dersi
veren Ogretim elemant da Zorunlu Dersler Koordinatorliigiiniin onayr alinarak
gorevlendirilebilir.

(5) Smav sonuglarina itirazlar, Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Onlisans ve Lisans
Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi’nin ilgili maddeleri ¢ercevesinde degerlendirilir.

Ders Isleyisi

MADDE 15 - (1) ZD’ler, derslerin verilecegi fakiiltelerin, yiiksekokullarin ve meslek
yiiksekokullarin saglayacagi derslik, salon veya diger alanlarda yiiz yiize verilir. Ayrica
fakiilteler, yiiksekokullar ve meslek yiiksekokullariin uhdesinde verilecek ZD’ler, Uzaktan
Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi bilinyesinde ¢evrimig¢i uygulamalar aracilifiyla da
islenebilir. ZD’lerin derslik bilgilerini veya Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
biinyesinde isleme durumlarin fakiilteler, yliksekokullar ve meslek yiliksekokullari ilgili yariyil
ders kaydi donemi baslamadan iki hafta once Koordinatorliige bildirir. Derslerin idari
sorumlulugu, agildigr boliimiin/programin bagli oldugu fakiilte, yiiksekokul veya meslek
yuksekokulundadir.

(2) ZD’ler biitiin birimlerde haftanin ayni1 gilinlinde olabilir. ZD’lerin yapildig1 yerlerin,
belirlenen giin ve saatlerin yer aldigi ders programi, ders kaydi doéneminden Once
koordinatorliik internet sayfasinda yayinlanir.

Derslerin Degerlendirilmesi
MADDE 16 — (1) ZD’lerin degerlendirme siirecinde Tokat Gaziosmanpasa



Universitesi Egitim-Ogretim ve Sinav Y6netmeligi’nin hiikiimleri uygulanr.

(2) ZD’lerin smavlar (ara sinav, mazeret siavi, yariyil sonu sinavi ve biitiinleme
siavi) akademik takvime uygun olarak Zorunlu Dersler Koordinatorliigiiniin belirledigi giin
ve saatlerde yapilir. Gerekli goriilmesi halinde cumartesi ve pazar gilinleri de siav giinii olarak
belirlenebilir. Fakiilteler ve yiiksekokullar1 blinyesinde agilan ve yiiz yilize veya ¢evrim igi
islenen ZD’leri alan &grenciler ile Onlisans programlarina kayithh meslek yiliksekokulu
ogrencilerinin 6lgme ve degerlendirme siirecleri, Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma
Merkezi uhdesinde Yiiksekdgretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime Iliskin Usul ve Esaslara
uygun olarak ¢cevrim i¢i veya Onlisans ve lisans egitim-6gretim yonetmeligine uygun olarak yiiz
ylze gergeklestirilir. ZD’lerin koordinatorliik tarafindan belirlenen smav programlari, ilgili
fakiilteler ve meslek yiiksekokullar ile sinav tarihlerinden en az bir hafta 6ncesinde paylasilir
ve 6grencilere duyurulmasi saglanir.

(3) Cevap kagidi olarak kullanilan optik formlarda yapilan eksik ve hatali
kodlamalardan 6grencinin kendisi sorumlu olup, degerlendirilmeye alinmaz.

Zorunlu Derslerin (ZD’lerin) Muafiyet Sinavi ve Esaslari

MADDE 17 — (1) ZD’1 ilk kez alan 6grenciler i¢in her egitim-6gretim yilinin basinda,
akademik takvimde ilan edilen tarihte bir defaya mahsus olmak iizere ZD’den, Yabanci Dil 1
ve II dersleri ve Temel Bilgi Teknolojileri Kullanimi dersleri i¢in muafiyet sinavi Zorunlu
Dersler Koordinatorliigii tarafindan yapilir. Muafiyet sinavi i¢in herhangi bir mazeret siavi
yapilmaz.

(2) Bu smav giiz ve bahar yartyilinda okutulan ortak zorunlu derslerin miifredatini
kapsar.

(3) Boliime/programlara kayith olan asagidaki 6grenciler ortak zorunlu derslerden
muaf sayilir:

a) Muafiyet smav sonuclart mutlak degerlendirmeye goére yapilir ve muafiyet
smavinda Yabanci Diller I ve II ve Temel Bilgi Teknolojileri Kullanimi (béliim/program
miifredatinda bu dersin zorunlu olma sart1 aranir) derslerinden 60 veya iistii not alan 6grenciler
bu derslerin I ve II’sinden muaf sayilirlar. Sinavdan alinan sayisal not 6grencinin bagari notu
olarak transkriptine yansitilir ve not ortalamasina katilir.

b) Muafiyet simnavindan basarili olan ve ortak zorunlu ders/derslerden muaf sayilan
ogrenci bu dersleri not yiikseltmek vb. sebeplerle doneminde alamaz.

¢) Muafiyet sinavina girmeyen, sinavda basarisiz olan veya muafiyet kosullarindan
birini saglamayan Ogrenciler, mezun olabilmek i¢in zorunlu dersleri almak ve basarmak
zorundadir.

Derslerin Tekrarlanmasi

MADDE 18 — (1) Ogrenci almis oldugu ZD’lerden basarisiz oldugunda, sonraki
yartyillarda basarisiz oldugu dersi tekrar almak zorundadir.

(2) Ogrenci ders doneminde devam sartin1 yerine getirmis ise tekrar devam sarti
aranmaz.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 19 - (1) Bu Yonerge’de hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat
hiikiimleri ile YOK Yiiriitme Kurulu ve Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Senato kararlari



uygulanir.
Yiiriirlilk

MADDE 20 - (1) Bu Yoénerge, Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Senatosu
tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 21 - (1) Bu Yénerge’yi Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Rektorii yiiriitiir.



