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Personel Gorev Dagilim

Adi1 Soyadi-Unvam | Dog. Dr. Yunus Emre TEKINSOY

Gorevi Koordinator

Gorev Tamimlan

Zorunlu Dersler Koordinatorliigiinii temsil etmek, ilgili kurul ve komisyonlarda
bagkanlik yapmak.

Universitedeki tiim zorunlu derslerin (Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi, Tiirk Dili,
Yabanci Dil, Enformatik, Beden Egitimi ve Giizel Sanatlar) planlanmasi,
subelendirilmesi ve yliriitiilmesini saglamak.

Ogretim elemanlarinin gorevlendirilmesini takip etmek ve onaylamak.

Ders ve sinav programlarini hazirlayip fakiilteler, yliksekokullar ve meslek
yiiksekokullartyla paylasmak.

Zorunlu derslerin standart bir miifredat ve degerlendirme yontemiyle ytiriitiilmesini
saglamak, kaliteyi denetlemek.

Koordinatorliik blinyesindeki tiim personelin goérev dagilimini ve is takibini
yapmak.

Yillik faaliyet raporlarini ve biitge ihtiyaglarini hazirlayarak ilgili Rektor
Yardimcisina sunmak.

Rektorliik tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

*Personel sayisi kadar artirmiz.

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmigtir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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Ad1 Soyadi-Unvam | Ogr. Gér. Fatih MARASLI

Gorevi Koordinator Yardimcisi

Gorev Tamimlan

duyurular) takip etmek.

yapmak.
olmak.

ylriitmek.

e Zorunlu derslerin ytiriitiilmesine iliskin giinliik isleyisi (yoklamalar, sinav evraklari,

e Ogrenci muafiyet sinavlar ve tekrar dersleri ile ilgili siiregleri yiiriitmek.
e Ogretim elemanlarmin gérevlendirme siireclerinde destek olmak ve takibini

e Sinav organizasyonu, salon listeleri ve gézetmen planlamasinda koordinatdre destek
e Koordinatoriin bulunmadigi durumlarda koordinatorliik gorevini vekaleten

e Koordinator tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

*Personel sayisi kadar artirmiz.

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmigtir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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Adi Soyadi-Unvam

Ogr. Gér. Ugur POLAT

Gorevi

Koordinator Yardimcisi

Gorev Tamimlan

saglamak.

e Ders ve sinav programlarinin hazirlanmasinda koordinatoére yardimci olmak.
e Fakiilte, yiliksekokul ve meslek yiiksekokullariyla iletisim ve koordinasyonu

Ders ve sinav sonuclarinin sistemlere eksiksiz girilmesini ve kontroliinii saglamak.
Sinav organizasyonlarinin zamaninda ve diizenli yiiriitiilmesine yardime1 olmak.
Koordinatoriin yoklugunda gerektiginde vekalet etmek.
Koordinator tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

*Personel sayisi kadar artirmiz.

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmigtir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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Ad1 Soyadi-Unvam | Alaatdin GUVENATES
Gorevi VHKI

Gorev Tamimlan

yapmak.

paylagsmak.

yliriitmek.

e Zorunlu derslerle ilgili tiim yazigmalari, evrak takibini ve arsivleme islemlerini
e Ders ve sinav programlarii Ogrenci Isleri Daire Baskanlig: ve ilgili birimlerle

e Ogrenci listelerini, yoklamalari, sinav evraklarmi hazirlamak ve takip etmek.
e Muafiyet ve biitiinleme sinavlarinin organizasyonuna iligkin idari siiregleri

e Koordinatorliik faaliyetlerine iligkin arsiv, raporlama ve sistem girislerini yapmak.

*Personel sayisi kadar artirmiz.

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmigtir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.




